Escritério de Eventos

O Escritério de Eventos, vinculado a SMDET, é responsavel por receber e coordenar o processo de
licenciamento de eventos no ambito da PMPA.

Observacao:

O protocolo para licenciamento de FEIRAS DE RUA/EVENTOS CULTURAIS COM COMERCIO DE
ALIMENTOS E BEBIDAS deve ser realizado a partir de 90 (noventa) dias de antecedéncia da data de
realizacao do mesmo.

Requisitos/ Documentos necessarios

Devera ser preenchido o Requerimento eletrénico de eventos, anexando um croqui/imagem aérea
identificando o local do evento e a disposicao das estruturas no espaco desejado. De acordo com
as caracteristicas do evento podera ser solicitada documentacao complementar.

Abaixo podem ser acessados arquivos Uteis relacionados ao licenciamento de eventos:

*Caso o arquivo ndao abra ou nao baixe automaticamente, selecione o mesmo com o botao direito do mouse e clique na op¢ao Salvar
link como. Caso esteja utilizando o Google Chrome, pode ser necessario abrir a pagina em outro navegador.

Decretos, Instrucées Normativas e demais regramentos

Decreto 21.126/2021 - Reorganiza o Escritorio de Eventos;

Lei Municipal 11.213/2012 - Disciplina a realizacao de eventos culturais, econdmicos, politicos

ou de outra natureza no Largo Jornalista Glénio Peres;
Instrucao Normativa Cidade Baixa;

Instrucao Normativa Bom Fim;

Instrucao Normativa Edvaldo Pereira Paiva - food parks Orla;

Instrucao Normativa ECAD em eventos com envolvimento da Prefeitura Municipal de Porto

Alegre;

Termo de Ajustamento de Conduta Eventos no Largo Zumbi dos Palmares;


https://licenciamento.procempa.com.br/solicitacao-eventos/new
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2113/21126/decreto-n-21126-2021-reorganiza-o-escritorio-de-eventos-reformula-os-procedimentos-e-rotinas-para-autorizacao-de-atividades-e-eventos-no-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-o-decreto-n-20065-de-18-de-setembro-de-2018
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2012/1122/11213/lei-ordinaria-n-11213-2012-disciplina-a-realizacao-de-eventos-culturais-economicos-politicos-ou-de-outra-natureza-no-largo-jornalista-glenio-peres-e-revoga-as-leis-n-9404-de-3-de-fevereiro-de-2004-e-10660-de-20-de-marco-de-2009
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2012/1122/11213/lei-ordinaria-n-11213-2012-disciplina-a-realizacao-de-eventos-culturais-economicos-politicos-ou-de-outra-natureza-no-largo-jornalista-glenio-peres-e-revoga-as-leis-n-9404-de-3-de-fevereiro-de-2004-e-10660-de-20-de-marco-de-2009
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Instrução Normativa Cidade Baixa.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Instrução Normativa Bom Fim.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Instrução Normativa Edvaldo Pereira Paiva Trucks Orla.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Instrução Normativa ECAD.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Instrução Normativa ECAD.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Termo de Ajustamento de Conduta Largo Zumbi dos Palmares.pdf

Instrucdo Normativa Areas de Inducdo a Eventos;

Documentacoes Vigilancia Sanitaria

Orientac0Oes para Disponibilizacdo de Servicos Médicos em Eventos;

Termo de Compromisso Organizador do Evento - quando houver comércio de alimentos;
Termo de Compromisso Expositor de Alimentos - quando houver comércio de alimentos;
Listagem de Cursos de Boas Praticas Homologados pela Vigilancia Sanitéria;

Termo de Compromisso Expositor de Bebidas - quando houver comércio de bebidas;

Cartilha com Orientacdes para o Licenciamento de Eventos
Diretrizes de Acessibilidade Para Shows e Eventos

Requerimento de Liberacao de Espetaculo (ISSQN) - para eventos com cobranca de ingressos ou

inscricdes *

Modelo de Declaracao de Responsabilidade Técnica

*Caso o arquivo ndao abra ou nao baixe automaticamente, selecione o mesmo com o botao direito do mouse e clique na op¢ao Salvar
link como. Caso esteja utilizando o Google Chrome, pode ser necessario abrir a pagina em outro navegador.

Principais Etapas do Servico

e Preenchimento do Requerimento eletrénico de eventos;

e Abertura do processo de licenciamento;

e Tramitacao nos setores de competéncia;

e Solicitacao de documentacdes complementares (etapa variavel);
e Emissao das autorizacoes.


https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/IN Áreas de Indução a Eventos (2).pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Orientações Serviços Médicos em Eventos.pdf
https://docs.google.com/document/d/1_ai4W2HR937OiooNPkVa0nPFXEQoyFd8/edit
https://docs.google.com/document/d/1wNzEmt9EBloNAFp22fmeZSh3yeRdQtqw/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1sByrPlPSf52LdmaK3Z2XseIevoiFyzZU/edit#gid=1157290062
https://docs.google.com/document/d/1AaJc7v6zXFZ7sA8ij-wg-_AaICoI_Ycn/edit
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Cartilha_Lic_EVENTOS_6_28JUN.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Diretrizes_de_Acessibilidade_Para_Shows_e_Eventos (1).pdf
http://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Requerimento Liberação de Espetáculos ISSQN_1.doc
http://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Requerimento Liberação de Espetáculos ISSQN_1.doc
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Modelo Declaração Responsabilidade Técnica.pdf
https://licenciamento.procempa.com.br/solicitacao-eventos/new

Previsao de Prazo para Realizacao do Servico

Variavel conforme brevidade da apresentacao de documentos e informacdes prestadas pelo
proponente e da complexidade do evento. Conforme prevé o Decreto n? 21.126/2021, o protocolo
de licenciamento deve obedecer ao prazo minimo de 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia para o
evento.

Formas de Prestacao do Servico

E-mail e/ou presencial, mediante agendamento.
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